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PLIEGO DE CLAUSULAS TECNICAS

PLIEGO DE CLAUSULAS TECNICAS QUE HA DE REGIR EN EL CONTRATO DE
SERVICIO DE DISENO GRAFICO, MAQUETACION E IMPRESION DE LA MEMORIA
ANUAL CORPORATIVA Y OTROS MATERIALES DIVULGATIVOS PARA LA
FUNDACION PARA LA INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL 12 DE
OCTUBRE, A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE
CRITERIOS. EXPEDIENTE: FIB 2021/006.

OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la prestacion de servicios de disefio, edicidn, correccién
ortotipografica, maquetacion, traduccién e impresion de la Memoria Anual Corporativa del
Instituto de Investigacion Hospital 12 de Octubre (Instituto i+12) y de otros materiales
divulgativos a fin de difundir la actividad de la Institucién, a partir de la informacidn que
proporciona el Instituto i+12, ademads de consolidar la imagen de marca del Instituto y mejorar
la visibilidad en su entorno.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

1. Disefio, edicidon, correccién ortotipografica, maquetacién, traducciéon al inglés e impresidon
de la Memoria de Actividad Anual.

2. Impresion de la Memoria de Actividad Anual.

3. Disefio, edicidon, maquetacién, traduccidn al inglés e impresién de tripticos de la Memoria de
Actividad Anual.

4. Grabaciéon de la Memoria de Actividad Anual en dispositivos de almacenamiento USB de 4
GB.

5. Disefio, ediciéon, maquetacidn, traduccién al inglés e impresidon de tripticos para la difusion
de informacién corporativa de distinta indole.

6. Disefio e impresidon de material con la marca corporativa del Instituto i+12 como medio para
consolidar la imagen de marca del Instituto y mejorar la visibilidad en su entorno.

DESCRIPCION, ALCANCE Y CARACTERISTICAS DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

La empresa adjudicataria se compromete a prestar el servicio con la maxima rapidez y eficacia,
utilizando al efecto los medios técnicos e informaticos, o cualquier otra clase, que considere
gue mejor garantizan la finalidad perseguida. Los medios utilizados para la prestacién del
servicio seran por cuenta de la empresa adjudicataria.

Los trabajos a realizar en los distintos servicios por la empresa adjudicataria seran los
siguientes:

1. Diseiio, edicion, correccion ortotipografica, maquetacion, traducciéon e impresidon de la
Memoria de Actividad Anual.

Que incluye los siguientes apartados:
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e Trabajo de disefio y maquetacidon: Se procederd al disefio y maquetacion de la
Memoria de Actividad Anual cuyos textos serdn entregados en el formato que
corresponda (generalmente formato Word):

O

O

Propuesta de disefio de la Memoria de Actividad Anual.
Revisidn con el Instituto i+12 para la adecuacion de estilos y/o contenidos.
Portada y cubiertas personalizadas.

Redisefio y adaptacién de graficos y/o tablas de acuerdo al contenido y al estilo
general del documento.

Tratamiento digital de imagenes y fotografias aportadas tanto por el Instituto
i+12 cdmo por el banco de imagenes del adjudicatario.

Todos los documentos mantendran una linea de disefio homogénea en funcién de las
directrices que se den por parte del personal responsable designado por el Instituto
i+12 para la supervisién y validacién de los trabajos.

e Correccion de la maqueta: Una vez revisadas las maquetas iniciales por parte del
personal responsable de la Memoria de Actividad Anual, se procedera a la correccién y
modificacion de los errores o deficiencias detectadas en las mismas (el niumero de
veces que sea necesario).

e Correccion ortotipografica y de estilo de textos cientificos.

O

O

Correccion ortotipografica: enfocada en la ortografia (puntuacion, tildacion, uso
de mayusculas, cursiva, etc.) y en la tipografia (readecuacién de parrafos,
espacios, titulos, pies de pagina, sangrias, fuentes, etc.).

Correccion de estilo: insertar términos ausentes o suprimir términos
innecesarios en busca de una mayor precisiéon gramatical y sintactica; sustituir
vocablos por otros menos elementales, bdsicos, imprecisos o generales;
eliminar repeticiones, redundancias, ambigliedades, construcciones de
complejidad exagerada, barbarismos y cacofonias para obtener una mejor
redaccion y calidad expresiva; ajustar las concordancias verbales, asi como de
género y numero, etc.

e Edicion final de la Memoria de Actividad Anual: una vez revisada la Memoria de
Actividad ya corregida, se procedera a la edicidon de las copias que sean necesarias en
papel y en soporte digital.

O

Digitalizacion de la Memoria de Actividad a formato pdf (inclusion de
marcadores e hipervinculos para facilitar la navegacidn por parte del usuario).

La Memoria de Actividad Anual (y los documentos que asi lo requieran) iran
acompafiadas de pen drives. Estos iran serigrafiados con el logo del Instituto
i+12 y se incluirdn en cada documento mediante sistema de bolsa adhesiva.

e Traduccién al inglés cientifico de la Memoria de Actividad Anual.

La empresa adjudicataria sera la encargada de la revisidén y traduccion al inglés de la
Memoria de Actividad Anual. Las traducciones entregadas deben cumplir los
siguientes requisitos:
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Incluir todo el contenido del documento, sin mas excepciones que las que en su
caso haya sefialado la FIBH120 en el momento de realizar el encargo.

Reflejar fielmente los textos originales, con las debidas adaptaciones que
requieran las caracteristicas linglisticas y gramaticales de la lengua de destino
(Inglés).

Utilizar el vocabulario especifico y terminoldgico adecuado al tipo de texto.
Deberd garantizarse que la terminologia especifica contenida en los documentos
de origen NO es objeto de una traduccién literal sino que el documento final
resultante contiene exactamente las palabras, expresiones, acréonimos, vocablos,
etc. equivalentes de la lengua de destino, de forma que refleje de manera precisa
y exacta los conceptos a los que dicho documento de origen hace referencia y
gue el texto traducido no pueda inducir a ningun error, confusién o ambigiliedad
y/o resultar ininteligible total o parcialmente.

No contener ningln error ortografico, estilistico o de puntuacion.

Guardar una homogeneidad de estilo en todo su contenido, con independencia
de que en la ejecucién del trabajo pueda participar mas de un traductor.

Presentarse en un formato y disefio, tanto de texto como grafico, de iguales
caracteristicas que la Memoria de Actividad Anual en su versién en espafiol.

2. Impresion de la Memoria de Actividad Anual.

Se imprimiran y encuadernaran 20 copias (10 ejemplares en espafiol y 10 ejemplares en
inglés) con las caracteristicas minimas que se detallan a continuacion.

Tamafio: 21x24,5 cm (el tamafio puede variar, maximo de A4 en funcién del disefio final
elegido).

N2 pdginas: 360 pdginas mas cubiertas.

Interior: papel estucado mate de 115 gramos. Impresién 4/4 tintas.
Cubierta: estucado mate de 250 gramos. Impresién 4/0 tintas.
Acabado: plastificado mate 1 cara.

Encuadernacion: COLA PUR

3. Disefio, edicion, maquetacion, traduccion e impresion de tripticos de la Memoria de
Actividad Anual.

La empresa adjudicataria se encargara de elaborar tripticos de la Memoria de Actividad
Anual. Los tripticos recogeran un breve resumen de los contenidos mas destacados de la
Memoria de Actividad Anual. Se disefiaran y maquetaran plantillas, que deberan respetar el
disefio elaborado para la Memoria de Actividad Anual, donde se implementaran los
contenidos proporcionados. Los tripticos deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

Formato: 10,5x21 cm.
N2 de paginas: 6.
Papel: estucado mate 300 gramos.

Tinta: 4/4 colores.
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Arte final de los tripticos en dos formatos: versidon online e impresa.

La empresa adjudicataria se encargara de la traduccién de los tripticos cumpliendo con los
requisitos establecidos en el “apartado 1. Traduccidn al inglés cientifico de la Memoria de
Actividad Anual”.

Grabacidén de la Memoria de Actividad Anual en dispositivos USB de 4 GB.

Algunos de los tripticos resumen de la Memoria de Actividad Anual irdn acompafiados de
memoria USB de 4 GB adherida a cada ejemplar. Las USB deberan cumplir con las siguientes
caracteristicas:

e Formato: 4 GB.
e Serigrafiado con el logo corporativo a 4 tintas.
e Grabacién de la Memoria de Actividad Anual.

e Debera ser embolsado y pegado a cada ejemplar.

. Disefio, edicion, maquetacion, traduccion e impresion de dipticos/tripticos para la difusién

de informacion corporativa de distinta indole.

Cuando sea requerido, la empresa adjudicataria sera la encargada de la preparacion de
panfletos informativos de dos o tres paginas, en los que se recogerd informacién breve y
concisa sobre aspectos tanto generales como particulares del Instituto i+12 asi como
informacidon sobre cursos, jornadas, eventos cientificos. Se diseflaran y maquetardn
plantillas, donde se implementardn los contenidos proporcionados. A priori panfletos
informativos tendrian las mismas caracteristicas que los tripticos resumen de la Memoria de
Actividad Anual:

e Formato: 10,5x21 cm.

e N2 de paginas: 6.

e Papel: estucado mate 300 gramos.

e Tinta: 4/4 colores.

Arte final de los tripticos en dos formatos: versidon online e impresa.

En el caso que fuera necesario, la empresa adjudicataria se encargara de la traduccion de los
tripticos cumpliendo con los requisitos establecidos en el “apartado 1. Traduccién al inglés
cientifico de la Memoria de Actividad Anual”.

. Disefio e impresidon de material con la marca corporativa del Instituto i+12 como medio

para consolidar la imagen de marca del Instituto y mejorar la visibilidad en su entorno:

1. Disefio, maquetacion e impresidén de calendarios. Tamano: Din A4 — Papel: couche
mate de 200 gr. - superior a 24 paginas.

2. Memoria USB - 4G.

Boligrafos tipo Roller

4. Cinta colgante (Lanyard) 20mm ancho

w
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PLAZOS DE EJECUCION

Para la realizacién de los trabajos establecidos, el adjudicatario dispondrd, una vez entregados
los documentos, de los plazos de ejecucidn que se indican a continuacion:

e Memoria de Actividad Anual:

O

O

O

O

Borrador de la maqueta: se entregara como maximo a los 15 dias de la entrega
del original por parte de la FIBH120.

Correcciones al borrador de la maqueta: se realizardn como maximo en 5 dias
desde que el personal responsable del documento entregue la relacion de
correcciones y modificaciones a realizar.

Impresidon y edicion final: maximo 15 dias desde la aprobacién por parte de
FIBH120 de la maqueta definitiva.

Traduccion al inglés: maximo 20 dias desde la aprobacidon por parte de la
FIBH120 de la maqueta final.

Los trabajos deberdn estar totalmente finalizados a 30 de septiembre de la anualidad en curso.

e Otros documentos:

O

Borrador de la maqueta: se entregara como maximo a los 7 dias de la entrega
del original por parte de la FIBH120.

Correcciones al borrador de la maqueta: se realizardn como maximo en 3 dias
desde que el personal responsable del documento entregue la relacion de
correcciones y modificaciones a realizar.

Impresidon y edicion final: maximo 7 dias desde la aprobacidn por parte de
FIBH120 de la maqueta definitiva.

Traduccion al inglés: maximo 10 dias desde la aprobacidon por parte de la
FIBH120 de la maqueta final.

Los plazos de entrega estdn expresados en dias laborables y se contardn a partir del dia
siguiente de la entrega del encargo.

FORMA DE ENTREGA

Una vez finalizados los trabajos los ejemplares impresos de los mismos se entregaran en las
dependencias de la FIBH120 en Av. de Cérdoba s/n, Centro de Actividades Ambulatorias, 62
planta, bloque D, 28041 Madrid.

DURACION

El servicio tendra una duracion de UN afio (12 meses) prorrogable por Tres afios (36 meses

adicionales).
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OTRAS CONDICIONES

La FIBH120 designara a los responsables de los trabajos, cuyas funciones seran con caracter
general la coordinacién y supervision de la correcta realizacion de los mismos, siendo el
responsable de la aprobacidn y recepcién definitiva de los documentos editados.

Cémo se ha indicado anteriormente, en todos los trabajos, el adjudicatario facilitarda una
prueba previa o borrador de los mismos sobre la que se podran realizar los cambios que desde
FIBH120 se consideren oportunos.

El responsable designado por la FIBH120 podra rechazar aquellos trabajos que no se adapten a
las condiciones pactadas en el contrato. En este caso, el adjudicatario deberd reelaborar las
propuestas hasta conseguir el trabajo deseado.

La empresa adjudicataria designard un interlocutor, a quien en todo momento y en caso de
necesidad, pudieran dirigirse los responsables de la FIBH120.

En los términos permitidos por la Ley de Propiedad Intelectual, los trabajos que se realicen en
cualquiera de los apartados de esta licitacién seran propiedad de la FIBH120 a todos los
efectos. El adjudicatario no podra utilizar para si o proporcionar a terceros dato alguno de los
trabajos contratados.

El adjudicatario deberd archivar y almacenar convenientemente, y durante toda la vigencia del
contrato, todo el material generado para cada servicio.

Madrid a 28 de mayo de 2021

LA FUNDACION

Fdo: Joaquin Arenas Barbero

CONFORME:

FDO: EL ADJUDICATARIO

FECHA

Nota.- Por la presente se hace saber que el presente documento ha sido efectivamente firmado de forma
manuscrita y se encuentra dentro del expediente referenciado en la Fundacién de Investigacion Biomédica
del Hospital 12 Octubre.



