
 

NOTA LOPD REGLAMENTO UE 2016/679 Y LEY ORGÁNICA 3/2018 DE 5 DE DICIEMBRE DE PROTECCIÓN DE DATOS 

Le informamos que sus datos serán incorporados a un fichero titularidad de la Fundación para la Investigación Biomédica del Hospital Universitario 12 de 

Octubre para gestión del personal de la Fundación durante el proceso selectivo de esta convocatoria. Una vez finalizado el proceso de selección se eliminaran 

todos los datos aportados a nuestro fichero de gestión de personal. 
Sus datos no serán comunicados a terceros. En cualquier momento podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, sin coste 

alguno. Para ello, podrá dirigirse a la Fundación para la Investigación Biomédica del Hospital Universitario 12 de Octubre sito en Avda. de Córdoba, s/n, Centro 

de Actividades Ambulatorias, 6ª planta – Bloque D, 28041, Madrid. 

 

    
   
 
OFERTA DE CONTRATO Ref 2402/08 
 

Área 2. Grupo III- Titulado medio – Gestor de compras para investigación 

 

Son los profesionales que ejercen su función con autonomía, responsabilidad e iniciativa, realizando las 

tareas propias de su área de gestión. 
 

 Gestión de compras y pedidos de suministros, pequeño equipamiento y contratación de servicios 

sujetos a los proyectos. 

 Gestión y Apoyo a la tramitación de expedientes de compras de contrato menor, atendiendo al 

cumplimiento del art 118 de LCSP. 

 Solicitud de presupuestos,  

 Atención a investigadores para recepción de pedidos 

 Preparación, coordinación, gestión y seguimiento de los procedimientos de contratación 

pública ligada a los proyectos  

 Publicación de expedientes de gasto menor  

 Gestión de pedidos en la aplicación de gestión de Fundanet 

 Archivo de documentación 

 

REQUERIMIENTOS  
Titulación académica: 

Formación Profesional o Grado Medio 

Formación específica: 

Conocimientos básicos de la ley de contratos del sector público  

Experiencia y conocimientos de herramientas informáticas de Excel, Word 

Conocimientos de control de presupuestos de proyectos  

Experiencia en el sector biosanitario. 

 
 
DOCUMENTACION Y ENTREGA 
Currículum Vitae (en español) adaptado a los requisitos de la oferta, fotocopia DNI, fotocopia de titulación. 
Envío de la documentación a rrhh@h12o.es indicando de manera expresa el número de referencia de la 
oferta. 
 
PLAZO  
Hasta el 13 de febrero de 2024 

 

 


