
 

NOTA LOPD REGLAMENTO UE 2016/679 Y LEY ORGÁNICA 3/2018 DE 5 DE DICIEMBRE DE PROTECCIÓN DE DATOS 
Le informamos que sus datos serán incorporados a un fichero titularidad de la Fundación para la Investigación Biomédica del Hospital Universitario 12 de 

Octubre para gestión del personal de la Fundación durante el proceso selectivo de esta convocatoria. Una vez finalizado el proceso de selección se eliminaran 

todos los datos aportados a nuestro fichero de gestión de personal. 

Sus datos no serán comunicados a terceros. En cualquier momento podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, sin coste 
alguno. Para ello, podrá dirigirse a la Fundación para la Investigación Biomédica del Hospital Universitario 12 de Octubre sito en Avda. de Córdoba, s/n, Centro 

de Actividades Ambulatorias, 6ª planta – Bloque D, 28041, Madrid. 

 

        
 
OFERTA DE CONTRATO Ref 2012/22 
UNIDAD DE GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD     

 
Gestión Económica y Contabilidad 
 
El candidato realizará las siguientes funciones: 

 Gestión de presupuestos de gastos e ingresos. 

 Gestión distributiva para la elaboración de los presupuestos de las diferentes unidades. 

 Modelos de gasto en función del tipo de proyecto. 

 Revisión y distribución de facturas de proveedores y acreedores. 

 Control de cobros 

 Control de pagos a personal, proveedores y acreedores. 

 Previsión de Tesorería 

 Conciliaciones bancarias 

 Conciliaciones de proveedores, acreedores y clientes. 

 Liquidación de impuestos (IRPF, IVA, Seguridad Social) 

 Informes económicos para los diferentes organismos oficiales. 

 Cierres contables 

 
REQUERIMIENTOS  

Titulación académica  

Grado Universitario/ Diplomatura en Ciencias Empresariales 
Formación específica 
Programas contables y de gestión (Fundanet) 
Experiencia laboral 

Se requiere amplia experiencia en centros y/o instituciones de investigación públicas. 

Se requiere experiencia en coordinación con todos los agentes implicados. 

Se requiere experiencia de más de diez años en gestión económica y contabilidad, preferiblemente en el 

ámbito de gestión de la investigación biomédica 
Herramientas informáticas 
Uusario avanzado paquete office 
Fundanet 
Bases de datos 
Idiomas 
Inglés, medio/alto 
 
DURACION  
Indefinida 
 
DOCUMENTACION Y ENTREGA 
Currículum Vitae (en español) adaptado a los requisitos de la oferta, fotocopia DNI, fotocopia de titulación. 
Envío de la documentación a rrhh@h12o.es indicando de manera expresa el número de referencia de la 
oferta. 
 
PLAZO 
Hasta el 20 diciembre de 2020 

 
 

El resultado de esta de oferta se publicará en el tablón de anuncios del I+12 


