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OFERTA DE CONTRATO: Ref 2505/08

AREA: GESTION DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION HOSPITAL 12 DE OCTUBRE (i+12)

CONVOCATORIA PARA EL AREA DE GESTION CIENTIFICA — GESTION DE PROYECTOS DEL i+12

Se procede a convocar un proceso de seleccién para un contrato con nivel: Area 2. Grupo IV - Técnico de

grado superior

Son los profesionales que realizan tareas técnicas de apoyo a la investigacidon y prestan servicios a la

comunidad investigadora a través de plataformas o servicios de apoyo a la investigacion o directamente en

los grupos de investigacidn. Ejercen su funcidén bajo la supervisidon de los responsables del drea realizando
las siguientes funciones:

e Apoyo administrativo a los investigadores en la preparacién de solicitudes a convocatorias de
financiaciéon de la investigacion: Divulgacion e informacién sobre convocatorias, preparacién y
cumplimentacidon de formularios de la aplicacidon y otra documentacidn requerida, presentacion y
registro de solicitudes, seguimiento de las solicitudes (subsanaciones y alegaciones), notificacion de
resultados a los interesados y al Area de Gestion Econdmica.

e Apoyo administrativo en la preparacién de programas de ayudas propias del Instituto de Investigacidn
Hospital 12 de Octubre (i+12): preparacién de borradores (bases y resto de documentacion),
publicacion en la web del i+12, recepcién, revisién y requerimientos de documentacidon de las
solicitudes presentadas, preparacion y envio de los expedientes a evaluadores, notificacion de
resultados a los interesados y al Area de Gestion Econdmica.

e Apoyo administrativo a los investigadores para la obtencidn de autorizaciones necesarias para la
ejecucion de trabajos de investigacion: evaluacion y aprobacion de la Comision de Investigacion y del
Comité de Etica de la Investigacion con Medicamentos (CEIm) y tramites relacionados con la
experimentacidén animal (certificaciones de y autorizaciones)

Administracion de registros y bases de datos.
Apoyo administrativo a otras Areas del i+12, a la Direccion Cientifica del i+12 y a la Direccién de la
Fundacion para la Investigacidon Biomédica del Hospital Universitario 12 de Octubre.

REQUERIMIENTOS

Titulacién académica

Técnico FP Superior

Formacidn especifica

Se valorara formacidon en normas para la buena practica clinica y conocimientos en aspectos éticos y

normativa en investigacién con seres humanos

Experiencia previa

Experiencia y conocimientos en la gestidn de la investigacion

Experiencia en el ambito de la investigacion clinica

Participacidn en proyectos de investigacion

Publicaciones y/o comunicaciones a congresos

Se valorara publicaciones y comunicaciones a congresos

Herramientas informaticas

Conocimientos de RedCap

Conocimientos de MOODLE

Buen nivel de dominio de paquete informatico de Office

Idiomas

Ingles medio

DOCUMENTACION Y ENTREGA
Curriculum Vitae (en espafiol) adaptado a los requisitos de la oferta, fotocopia DNI, fotocopia de titulacién.
Envio de la documentacion a rrhh@h12o0.es indicando de manera expresa el nimero de referencia de la
oferta.
PLAZO
Hasta el 21 de mayo de 2025

El resultado de esta de oferta se publicara en la WEB del [+12

NOTA LOPD REGLAMENTO UE 2016/679 Y LEY ORGANICA 3/2018 DE 5 DE DICIEMBRE DE PROTECCION DE DATOS

Le informamos que sus datos seran incorporados a un fichero titularidad de la Fundacion para la Investigaciéon Biomédica del Hospital Universitario 12 de
Octubre para gestion del personal de la Fundacion durante el proceso selectivo de esta convocatoria. Una vez finalizado el proceso de selecciéon se eliminaran
todos los datos aportados a nuestro fichero de gestion de personal.

Sus datos no seran comunicados a terceros. En cualquier momento podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicién, sin coste
alguno. Para ello, podra dirigirse a la Fundacion para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario 12 de Octubre sito en Avda. de Cérdoba, s/n, Centro
de Actividades Ambulatorias, 62 planta — Bloque D, 28041, Madrid.
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